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第一条 为了提高教室使用效率，加强教室管理，保障各类教学活动的需要，特制定本规定。
[bookmark: _GoBack]第二条 教务处负责全校除研究生及成人教育等专用教室之外所有教室的调配。校内单位使用教室须经教务处统一审批，并办理使用手续。
第三条 教务处应根据教学工作的需要，科学合理地安排教室的使用，并优先保证校内各种教学活动和学生自习的需要。
第四条 教室使用应优先保证课内教学。学生社团或学生班级需借用教室的，应提出书面申请，由所在学院或校团委签署意见，经教务处审批后办理教室借用手续。
第五条 凡借用教室的有关单位不得利用教室从事与教学、学术活动、班级日常活动无关的活动，更不得将借用的教室进行营利活动或以借用为名从事传销等非法活动。教室管理人员不得利用工作之便，擅自借用或租用教室给他人使用。
第六条 学校教室原则上只供本校教学活动使用。一般不出租或借给校外单位。外单位确需借用教室的，在保证校内教学活动需要的前提下，经教务处主管领导批准后，并按学校规定办理有关租用手续。
第七条 校内单位举办的各种非学历班，须提前3个月向教务处分管领导提出办理审批手续，获批准后，到教务处教学计划科办理教室借用手续，并按学校规定的教室使用收费标准到财务处交费。
第八条 学校任何单位或个人未经教务处同意，不得擅自占用教室。若因擅自占用教室而影响教学的，或以借用之名从事非法活动的，已经发现，将追究有关人员的责任。
第九条 后勤集团负责教室的日常管理、保洁、维护工作。教室管理人员应根据教学计划、作息时间按时开启和关闭教室。
第十条 本规定由教务处负责解释。
第十一条 本规定自印发之日起施行。

