附件3
工作总结格式要求与内容参考
各学院团委（团总支）提交材料总结部分和计划部分总和原则上不超过3500字；内容填写应详实有效、篇幅适宜，相关数据和活动内容请根据实际开展情况填写。
工作总结可附照片、微视频等新媒体材料，其中照片要求为质量较高的活动照片或者是网页截图，格式为JPG或PNG；视频为反映活动开展的相关视频，MP4、WMV等常用视频格式均可，单个视频大小尽量请控制在200MB以内；
一、格式要求
（一）标题格式
1.大标题：方正小标宋简体、二号、居中、不加粗、段前段后0.5行、固定值28磅；
2.一级标题：一、黑体、三号、不加粗、首行缩进2字符、段前段后0.25行、固定值28磅；
3.二级标题：（一）楷体、三号、加粗、首行缩进2字符、固定值28磅；
4.三级标题：1.仿宋、三号、加粗、首行缩进2字符、固定值28磅。
（二）正文格式
仿宋、三号、首行缩进2字符、固定值23磅。
二、内容参考
（一）思想引领工作。主要内容包括：学习宣传贯彻党的二十大精神、团的十九大精神和习近平新时代中国特色社会主义思想；学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育情况；组织生活会开展情况；“专题学习”录入情况；“悦学习·跃青春”系列活动开展情况；发挥先进典型的示范引领作用，团内荣誉评选情况；依托团属新媒体开展网上思想政治引领、网络舆论引导等工作情况。
（二）青年政治骨干培养。主要内容包括：组织校院两级“青马工程”开展情况；学院“青马工程”课程建设情况；开展团员教育培训情况。
（三）创新创业育人工作。主要内容包括：围绕“挑战杯”“创青春”“中国国际大学生创新大赛”等赛事的组织宣传动员情况；创新创业赛事覆盖面与获奖情况。
（四）实践育人工作。主要内容包括：扎实推进“大学生社区实践计划”，以志愿服务、社区报道等方式，在社会志愿服务中磨砺意志锤炼本领情况；广泛组织开展“三下乡”“返家乡”社会实践，推进优质实践基地建设情况；组织动员团员青年参与各类形式的劳动教育、美育及其他“第二课堂”活动的情况。
（五）服务育人工作。主要内容包括：学院组织高质量见习实践，落实大学生就业帮扶举措情况；开展“我为同学做实事”，以切实举措建设同学们满意的服务型学生组织情况；学院积极打造志愿服务品牌项目情况；学生社团规范运行与特色活动开展情况。
（六）基层基础建设。各学院基础团务工作，主要内容包括：“三会两制一课”、四项基础团务开展情况；“学社衔接”开展情况；“空壳团支部”处理情况；推优入党工作；“班团一体化”；团员发展管理等工作情况。
（七）其他亮点工作。主要内容包括：学院团委（团总支）承担校级以上重点工作情况；学院（中心）团委（集体或个人）及其组织的工作集体或团队在党政中心工作中获得市厅级及以上表彰情况；本年度围绕学校、学院中心工作和团学组织重点项目开展的团员青年参与度较高、覆盖面广泛等获得师生一致好评的工作。
