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第二课堂管理服务中心，是学校党委领导、团委指导下的主要职能中心。第二课堂管理服务中心始终坚持立德树人的根本任务，以培养全面发展的时代新人为目标导向，积极落实五育并举，推进学生综合素质评价改革，主要负责统筹全校第二课堂学生活动项目设计、学分认定管理或授权其他单位管理；第二课堂活动项目开展情况统计；第二课堂成绩单网络管理系统的维护；接受学生咨询和答疑及其他工作。中心下设办公室、运营部、培训部、网宣部四大部门。
办公室
办公室主要负责统筹第二课堂管理服务中心人员、财务、资源、活动档案归纳等工作;撰写并下发会议通知，草拟修改相关制度文件、工作计划、工作总结等；统筹规划部长会、座谈会、培训会、交流会、工作例会等的工作部署筹备；落实中心内部成员日常考核工作，完成工作简报等各项常规性工作；搭建校院两级沟通桥梁，积极对接各职能部门及各学院二课中心，切实保证第二课堂各项工作落实到位。
运营部
作为第二课堂管理系统的主要运作者，运营部主要负责第二课堂成绩单制度网络管理系统后台的日常运营等相关工作；解答校院联络群内相关咨询问题，收取各学院相关材料并及时处理线上线下申诉等。
培训部
培训部主要负责面向各职能部门、各学院二课中心及相关工作人员开展第二课堂成绩单制度网络管理系统培训工作，讲解介绍第二课堂成绩单制度相关要求、网络管理系统操作方式、活动审核及管理机制等。
网宣部
网宣部是第二课堂管理服务中心对外宣传的窗口。主要负责第二课堂活动相关制度、系统操作等内容的宣发工作；及时更新第二课堂成绩单用户端网页展示内容；运营管理第二课堂管理服务中心官方QQ，回复并统计线上反馈意见；做好中心活动及部门内部文化建设策划工作。
